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A finalidade deste documento é descrever, de forma clara e objetiva, os

procedimentos necessários fazer o protocolo de livros digitais.

PROTOCOLO PROTOCOLO PROTOCOLO PROTOCOLO DE LIVROS DIGITAISDE LIVROS DIGITAISDE LIVROS DIGITAISDE LIVROS DIGITAIS

1111ºººº passopassopassopasso: O usuário deverá acessar o VRE-Serviços e fazer seu login
(CPF e senha).

2222ºººº passopassopassopasso: Clicar na opção “Livros“Livros“Livros“Livros Mercantis”Mercantis”Mercantis”Mercantis”....
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3333ºººº passopassopassopasso: Conferir se a opção “Livros Digitais” está selecionada. Após,

clicar em “Solicitar“Solicitar“Solicitar“Solicitar esteesteesteeste Serviço”Serviço”Serviço”Serviço”....

4444ºººº passopassopassopasso: Preencher os dados solicitados pelo Sistema (NIRE e Nome do
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Requerente) e, após, clicar em “Continuar”“Continuar”“Continuar”“Continuar”....

OBS.: Nesta tela, é possível colocar o CNPJ da empresa que terá o livro

protocolado ou o CPF do Requerente. Essas informações constarão na

DARE.



5º passo5º passo5º passo5º passo: Após a validação dos dados pelo Sistema, o usuário deverá 

clicar em “Adicionar Livro”“Adicionar Livro”“Adicionar Livro”“Adicionar Livro”, selecionando o arquivo (livro) em sua 

máquina.
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6º passo6º passo6º passo6º passo: Após clicar em “Adicionar Livro”, preencher as informações da 

tela abaixo.



6º passo (continuação)6º passo (continuação)6º passo (continuação)6º passo (continuação): Anexar o arquivo (livro) a ser protocolado. 

OBS.: o arquivo deverá estar em PDF-A e conter, no máximo, 20 MB ou 1000 

folhas. 

6º passo (continuação)6º passo (continuação)6º passo (continuação)6º passo (continuação): Informar quais pessoas serão os responsáveis 

pelas assinaturas do documento, clicando em “Adicionar Assinatura”. “Adicionar Assinatura”. “Adicionar Assinatura”. “Adicionar Assinatura”. 
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6º passo (continuação)6º passo (continuação)6º passo (continuação)6º passo (continuação): Clicar em “Editar”“Editar”“Editar”“Editar”.

6º passo (continuação)6º passo (continuação)6º passo (continuação)6º passo (continuação): Preencher os dados solicitados e clicar em 

“Salvar”. “Salvar”. “Salvar”. “Salvar”. Repetir a operação a cada adição de assinantes. Ao finalizar o 

cadastro, clicar em “Incluir”.Incluir”.Incluir”.Incluir”.



7º passo7º passo7º passo7º passo: Conferir os livros adicionados. Caso não queria adicionar mais 

nenhum arquivo (livro), clicar em “Continuar”.Continuar”.Continuar”.Continuar”.
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8º passo8º passo8º passo8º passo: Anotar o número de Controle do Serviço e, após, clicar em 
“Continuar”. “Continuar”. “Continuar”. “Continuar”. A aba “resumo” será aberta para conferência....
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9º passo9º passo9º passo9º passo: Clicar em “Imprimir DARE” “Imprimir DARE” “Imprimir DARE” “Imprimir DARE” e em “Imprimir Formulário”“Imprimir Formulário”“Imprimir Formulário”“Imprimir Formulário”.
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10101010ºººº passopassopassopasso: Clicar na aba ““““AssinadorAssinadorAssinadorAssinador Digital”Digital”Digital”Digital”....

Obs.: caso não possua o programa “assinador digital”, clicar em “Fazer“Fazer“Fazer“Fazer

DownloadDownloadDownloadDownload dodododo AssinadorAssinadorAssinadorAssinador Digital”Digital”Digital”Digital” e seguir os passos de instalação. Em

caso de dúvidas, consultar o tutorial “Instalando o Assinador

Digital”.



11111111ºººº passopassopassopasso: Com o aplicativo do assinador aberto, o usuário deverá

clicar em “PesquisarPesquisarPesquisarPesquisar CertificadoCertificadoCertificadoCertificado Digital”Digital”Digital”Digital”. Em seguida, deverá

selecionar o certificado que deseja utilizar e clicar em “Relacionar”Relacionar”Relacionar”Relacionar”.

12º passo12º passo12º passo12º passo: Preencher o campo “Número de Controle de Serviço”, clicar na 
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12º passo12º passo12º passo12º passo: Preencher o campo “Número de Controle de Serviço”, clicar na 

lupa e, após, em “Assinar”.“Assinar”.“Assinar”.“Assinar”.
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13131313ºººº passopassopassopasso: Clicar novamente em “Assinar”Assinar”Assinar”Assinar”....

OBSOBSOBSOBS.:.:.:.:todos os documentos listados serão assinados automaticamente.
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Para sanar dúvidas ou saber detalhes de normativas e procedimentos 

acessar a seguinte página:  

http://www.institucional.jucesp.sp.gov.br/empresas_registro-livros.php
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