PROTOCOLO DIGITAL

INTRODUCAO

z

A finalidade deste documento é descrever. de forma clara e objetiva. os
procedimentos necessarios fazer o protocolo de livros digitais-

PROTOCOLO DE LIVROS DIGITAIS

10 passo: 0 usuério deverd acessar o VRE-Servigos e fazer seu 1login
(CPF e senha).

]U CESP Jg”::f posio | Secretaria de Desenvolvimento Econdmico

Servicos disponiveis > Minhas Configuracdes » Cadastro Usuario
Consultar Autenticidade Novo Usuario Acesso via Usuario e Senha
Validar autenticidade de Ainda ndo é cadastrado?
documentos digitais CPR/CNP
Senha

v Yy

ENTRAR
E facil, rapido e gratuito! onfirmacio?
20 passo: Clicar na opgdo “Livros Mercantis™.
Milr!h,ats . D Abaixo estdo os servigos realizados presencialmente pela JUCESP
SOl actE s Cligue no servico que deseja solicitar
Acesso Rapido
pie i Comtuleils Semig Livros Mercantis Livros Leiloeiros Tradutores

Digite o N°® de Controle Servigo
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Q  CONSULTAR

Consultar Autenticidade
Q  CONSULTAR Certidao Livros Edital de Leilao
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PROTOCOLO DIGITAL

30 passo: (onferir se a opgdo ‘“Livros Digitais™ esta selecionada- Apds-
clicar em “Solicitar este Servigo™.

]UCESP e S50 Paulo Secretaria de Desenvolvimento Econdmico

Registro de Livros - Livros Digitais (Mercantis)

Este servico tem a finalidade de Solicitar o Registro de Livros Digitais(Mercantis).

Valor do servigo:

@ Livros Digitais (Mercantis) - R$ 55,27
@ Livros Encadernados (Mercantis) - R$ 55,27 por livro
Livros Folhas Soltas/Atas (Mercanti<) - RS 68,94 por lote de 100 folhas
Livros Microfichas (Mercantis) - R$ 55,27 por lote de 100 fichas

@  SOLICITAR ESTE SERVICO

40 passo: Preencher os dados solicitados pelo Sistema (NIRE e Nome do
Requerente) e. apdésa clicar em “Continuar™.

0BS.: Nesta tela. é possivel colocar o CNPJ da empresa que terd o livro
protocolado ou o (PF do Requerente. Essas informagBes constardo na
DARE .

&= Presncher Campos
Registro de Livros - Livros Digitais (Mercantis) PASES 1 DE 4

Dados do Requerente

HIRLL CHP.J para Emissso DARLE
® 0000000000000 "
Homea Telefone
Administrador T 0000000000000 *
Registros

ADICHINAR LIVRO
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PROTOCOLO DIGITAL

B0 passo: Ap6s a validagdo dos dados pelo Sistemas o usuario devera
clicar em *“Adicionar Livro"™. selecionando o arquivo (livro) em sua

maquina-.

Registro de Livros - Livros Digitais (Mercantis)
Dados do Requerente
NIRE

MOV .
N arme

Administrador

Registros
ADICIONAR LIVRD
VOLTAR

kO passo: Apés clicar em “Adicionar Livro™. preencher as

tela abaixo-

CHP.J para Emissao DARE

OO .

Tebefone

OO0

informagdes da

Livros Digitais
Cuados o Termi: de Abertura
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PROTOCOLO DIGITAL

bO passo (continuagdo): Anexar o arquivo (livro) a ser protocolado-
0BS-: o0 arquivo devera estar em PDF-A e conter. no maximo. 20 MB ou 1000

folhas-

Livro Anexo 4 Recomendamos deixar espaco minimo de 2,5cm de rodapé no livro para incluséo de carimbo de assinaturas digitais sem sobreposicéo
de conteido.

Selecione ou arraste um anexo por livro. (Formato PDF-A. Pode ter no maximo 20 MB e 1000 Folhas)

bO passo (continuagdo): Informar quais pessoas serdo 0s responsaveis
pelas assinaturas do documento. clicando em *“Adicionar Assinatura™.

A ns informagées de CRC e UF s&ao validas somente para a qualificagcéo de Contador.

Nome CPF Qualificacdo CRC UF

bO passo (continuagdo): (licar em “Editar™.

A as informagées de CRC e UF sao validas somente para a qualificacéo de Contador.

Nome CPF Qualificacdo CRC UF

Selecione - Excluir

bO passo (continuagdo): Preencher os dados solicitados e clicar em
“Salvar". Repetir a operagdo a cada adig¢do de assinantes- Ao finalizar o
cadastroa clicar em “Incluir™.

A as informacgdes de CRC e UF séo validas somente para a qualificagdo de Contador.

Nome CPF Qualificacdo CRC UF

[ savar |
=
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PROTOCOLO DIGITAL

70 passo: Conferir os livros adicionados. Caso ndo gqueria adicionar mais
nenhum arquivo (livro). clicar em “Continuar™.

&= Preencher Campos

Registro de Livros - Livros Digitais (Mercantis) PASSO 1DE 4

Dados do Requerente

NIRE CNPJ para Emissao DARE
* *
Nome Telefone
Administrador 2 ¥
Registros

mm

LIVRO DIARIO GERAL Folhas 16/09/2020 & 18/09/2020  Livro Digital 123.pdf;

4 »

o <o pagina [ ce1 ~ - CTHEED Ver1-1de1

VOLTAR LIMPAR CONTINUAR

/, /7 AO
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80 passo: Anotar o numero de Controle do Servigo e. ap6s. clicar em
“Continuar™. A aba “resumo"™ sera aberta para conferéncia-

] [_] C ES P 4 o Secretaria de Desenvolvimento Economico

Senvicos disponiveis > Portfdlio » Selicitagao
Preenchimento efetuade com sucesso!

o Efetue a emissdo do DARE abaixo e realize seu pagamento
Faca o Download do Assinador no link constante na aba “Assinatura Digital’ e efetive assinatura de sua solicitacio.

E Seu Numero de Controle do Servigo é: 2086343051/9018

O numero de controke foi enviado para o e-mail cadastrado, quarde-o para consultar o andamento de sua solicitacao e
efetuar a assinatura digital

& WMercantil Digital = Resumo = Gerar DARE/Impressao = Assinador Digital

Dados da Solicitacao PAS50 2 DE 4

Nome da Empresa’ X00000a0000aaaoaaaaaoaoaanonoaOnOnmxXxi
MIRE: XXXO0O0A0

# Analise Digital Jucesp



PROTOCOLO DIGITAL

Secretaria de D«

Sanvicos disponiveds » Portfolia > Sulicit,ugh
Freenchimento efetuado com sucessol

0 Efetue a emissdo do DARE abaixo e realize seu pagamento
Faca o Download do Assinador no link constante na aba “Assinatura Digital” e efetive assinatura de sua solicitacdo

Seu Nomero de Controle do Servigo é; 2086343051/9018
A O nimero de controle fol enviado para o e-mall cadasirado, guarde-o para consultar o andamento de sua SC|!CI|-.1I_I§O e
efetuar a assinatura digital

& Local Entrega / Atendimento = Resumo @ Gerar DARE Impressio [ Assinador Digital

Resumo da solicitagcao de servigo
Vacéd solicitou o servico: Registro de Livros - Livros Digitais (Mencantis)

Dadeos da Empresa

POmmE CF Ermpresa 30 NN N M BB MM M
FIRE X000

Dados do Servigo

Nome do Requerants Telefone
PO POMCIC MO0
Livros
Matweza N® Ordem Aberura M* Ordem Encemramento W Pdginas ! Folhas Periodo Inicial Periodo Final
LIVRO DIARID GERAL 1 1 &85 - Folhas 010172020 3122020

Em caso de duvidas utilize os canais de atendimentos da Jucesp

Andlise Digital Jucesp

Composicao do Valor Final do DARE

@ Livros Digitals (Mercantis) - RS 55,27

Valer DARE: R$ 55,27

VOLTAR n

Junta Comercial do Estado de 580 Paulo - Rua Guaicurus, 1394 - Lapa - 530 Paulo - 5P - CEP 05033-002 - PABX, (11) 3468-3050 / 3468-3051
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PROTOCOLO DIGITAL

90 passo: (Clicar em “Imprimir DARE™ e em “Imprimir Formulario™.

& Local Entrega / Atendimento Resumo = Gerar DARE/Impressdo Assinador Digital

Impresséo

Impressdo do Boleto
2  IMPRIMIR DARE

Impressdo do Formulario

&  IMPRIMIR FORMULARIO

Deseja efetuar outra solicitacéo? &

100 passo: (licar na aba “Assinador Digital™.

Obs.: caso ndo possua o programa ‘'“assinador digital™. clicar em “Fazer
Download do Assinador Digital™ e segquir os passos de instalag¢do- Em

caso de duvidass consultar o tutorial “ITnstalando

o Assinador
Digital™.

& Local Entrega / Atendimento Resumo = Gerar DARE/Impressdo = Assinador Digital

Fazer Download do Assinador Digital y‘
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PROTOCOLO DIGITAL

110 passo: Com o aplicativo do assinador aberto. o usudrio devera
clicar em ‘“Pesquisar C(ertificado Digital™. Em seguida- devera
selecionar o certificado que deseja utilizar e clicar em “Relacionar™.

JUCESP % JUCESP =i
Assinador Digital - JUCESP 0 Assinador Digital - JUCESP 6
Pesquisar Certificado Digital (N ‘ Pesquisar Certificado Digital O‘ ‘
Certificados Encontrados Certificados Encontrados
Nome do requerente Emissor Valido de Valido até Nome do requerente Emissor Valido de Valida até
ETI6
Limpar Relacionar Limpar T
© 2020 Jucesp Assinador - Desenvolvido por GBP Versio 121 08/0 . .
© 2020 Jucesp Assinador - Desenvalvido par G&P Versio 121 08/0

120 passo: Preencher o campo “Nimero de Controle de Servigo™. clicar na
lupa e~ apés- em “*Assinar™.

JUCESP &

Assinador Digital - JUCESP o ‘

Nimero de Controle de Servigo
688759433/9832| O, |

Documentos encontrados
Documento Tipo de Documento
Livro Digital 123.pdf | LIVRO DIARIO GERAL
Voltar Limpar Assinar

© 2020 Jucesp Assinador - Desenvolvido por G&P Versio 121 08/0
AO
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PROTOCOLO DIGITAL

130 passo:

Clicar novamente em

“Assinar™.

0BS.:todos os documentos listados serdo assinados automaticamente.

JUCESP &z

Assinador Digital - JUCESP 6

Nimero de Controle de Servigo

688759433/9832 i

Confirma a assil dos

JUCESP Lz

Assinador Digital - JUCESP 6

Numero de Controle de Servico

688759433/9832 i

Assinatura Efetuado

Docu Apds a assinatura os documentos serdo enviados automaticamente Docu . .
ol o andiise. o1 Assinatura dos documentos realizada com sucesso.
Voltar Limpar Assinar Voltar Limpar Assinar

© 2020 Jucesp Assinador - Desenvolvido por G&P Versio 12.1  08/0

© 2020 Jucesp Assinador - Desenvolvido por G&P Versio 121 08/0
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PROTOCOLO DIGITAL

Para sanar didvidas ou saber detalhes de normativas e procedimentos
acessar a seguinte pagina:
http://www-institucional. jucesp.sp.gov.br/empresas registro-livros.php

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO ”f[
JUCESP - JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

A Secretaria de Desenvolvimento Econémico JHQCESNP
A L Estay die S0 Faut
INSTITUCIONAL | SERVICOS ONLINE | CIDADAO | EMPRESAS LEILOEIROS E TRADUTORES FALE CONOSCO
‘Vocg esta em: Pagina Inicial » Empresa » Registro Livros
Pergun[as F[equentes Reglstro de LIVI'OS
Confira as Instruges Normativas sobre a autenticacdo de livros contabeis, fiscais e societarios:
Entenda os Nossos
Servicos Online  Instrugiio Normativa n® 11/2013 DREI
Instrucdo Normativa n° 6%/2019 DREI
Jucesp Orienta i
Instrucdo Normativa n® 75/2020 DREI
R Hegisio Acesse: Requerimento para autenticacdo de livros e Modelos de termos de abertura e encerramento.
Autenticaco de livros nos cartorios civis: Cligue aqui
Tabela de Precos
Procedimento para retirada de livros do Processo de Eliminacdo — Edital de Ciéncia de Eliminacio de
Documentos n® 01/2019
Via Rapida Empresa
regemoaenres  LUTOTIAIS - Livro Mercantil Digital
Procedimento para realizacio do protocolo de Livro Mercantil Digital
CEes e Procedimento para salvar o arquivo em PDF-A
. . Procedimento para instalacéo do Assinador Digital
Legislacdo
Procedimento para cumprir exigéncia do Livro Mercantil Digital
Precos Publicos -
Convénios
Recursos - processos
revisionais
Junta Comercial do Estado de S&o Paulo | Jucesp ) ” ,
Rua Guaicurus, 1384 - Lapa - Séo Paulo - 5P f ,
CEP 05033-002 0 DO ESTADO
PABX (11) 3468-3050 / 3468-3051 JUCESP WPALH_D
www.jucesp.sp.gov.br 4 Frickac ol R T e

V///4 AQ
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